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Stellenausschreibung Sachbearbeiter/in Sekretariat Spielvi

Die Spielvereinigung Schaffhausen ist einer der grossten Sportvereine des Kantons
Schaffhausen mit der regional grossten Juniorenabteilung im Fussball.

Auf den 1. April 2022 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n
Sachbearbeiter/in Sekretariat Spielvereinigung Schaffhausen (ca. 40%)

Ilhre Hauptaufgabe ist die Fihrung des Sekretariats. Dazu geh6ren unter anderem die
Mitgliederverwaltung und der Zahlungsverkehr. Sie fungieren als erste Anlaufstelle des
Vereins gegenliber dem Schweizerischen Fussballverband, stehen dabei im Austausch mit
anderen Vereinen und arbeiten eng mit den anderen Vorstandsmitgliedern zusammen. Als
Vorstandsmitglied sind Sie in strategische Entscheidungsprozesse des Vereins involviert und
wirken an 4 bis 6 jahrlichen Vereinsanlassen mit.

Wir bieten ein angenehmes Arbeitsklima mit flexiblen Arbeitszeiten und gewahrleisten
interessante Einblicke in die regionale Sportszene.

Sie sind vertraut im Umgang mit Office-Programmen, kommunikativ, teamfahig und haben
eine Affinitat zum Fussball. Sie schatzen das Vereinsleben und den Umgang mit Menschen.
Idealerweise sind Sie in der Lage, die vereinseigene Buchhaltung zu fihren.

Flr zusatzliche Auskiinfte steht Ihnen Raphael Krduchi (Prasident SVS, 078 755 82 99) zur
Verfligung.

Flihlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bis zum
04. Februar 2022 mit den Ublichen Unterlagen als PDF-Scan an den Prasidenten schicken
(raphael.kraeuchi@hkv-sh.ch).
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